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2y VISTOS, el Expediente N° 122532-2016, los Informes N° 002-2017/MINEDU/
IGI/DIGC y N° 046-2017/MINEDU/VMGI/DIGC de la Direccién General de Calidad de la
P 3éstion Escolar, el Informe N° 885-2017-MINEDU/SG-OGAJ de la Oficina General de
2 Ksesorla Juridica, ;

CONSIDERANDO:

p Que, el articulo 79 de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, establece que el
&%/ Ministerio de Educacién es el érgano del Gobierno Nacional que tiene por finalidad definir,
dirigir y articular la politica de educacion, cultura, recreacion y deporte, en concordanaa conla
politica general del Estado; :
Que, conforme al articulo 66 de la referida Ley, modificado por la Segunda Disposicion
¢ Complementaria Modificatoria de la Ley N° 29973, Ley General de la Persona con
Discapacidad, la institucion educativa, como comunidad de aprendizaje, es la primera y
principal instancia de gestion del sistema educativo descentralizado; y en ella tiene lugar la
prestacion del servicio;

88 UEsa N, Que el articulo 71 de la misma Ley establece que las instituciones educativas, por el

¥ ’31 o de gestion son, publicas de gestidén directa por autoridades educativas del Sector

@k&mm ducacion o de otros sectores e instituciones del Estado; publicas de gestion privada, por
jonvenlo con entidades sin fines de lucro que prestan servicios educativos gratuitos; y de
gestlon privada;

Bireceig,)

Que, el articulo 127 del Reglamento de la Ley General de Educacion, aprobado por
‘c“\w"”’/%%Decreto Supremo N° 011-2012-ED, sefiala que la mstltumon educatlva es una comunldad de

Que, de conformidad con los articulos 131 y 132 del referido Reglamento, la creacién

de una institucion educativa publica o privada es autorizada por la Direccidon Regional de

p— Educacién o la que haga sus veces y se realiza en atencion a las necesidades y demandas

OVFEOG,  educativas de la poblacion de un determinado ambito geografico, garantizando el acceso a

<) recursos, infraestructura y el equipamiento educativos, necesarios para asegurar la prestacion

N =l del servicio; y la ampliacion, conversion, fusion y clausura de una institucién educativa es
/ autorizada por la Unidad de Gestion Educativa Local o la que haga sus veces;

o

Que, la Novena Disposicion Complementaria y Final del precitado Reglamento
establece que el Ministerio de Educacion, mediante resolucion ministerial, dicta las normas
complementarias de alcance nacional que sean necesarias, en cumplimiento de la Ley General




. Que, por otro lado, el numeral 1.2.1 del articulo 1 del Texto Unico Ordenado de la Ley
7444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N°
#2017-JUS, establece que los actos de administracion interna de las entidades destinados
organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios son regulados por cada
~entidad, con sujecion a las disposiciones del Titulo Preliminar de dicha Ley, y de aquellas

normas que expresamente asi lo establezcan; asimismo, establece el numeral 7.1 del articulo

7 del mismo Texto Unico Ordenado, que los actos de administracién interna se orientan a la
eficacia y eficiencia de los servicios y a los fines permanentes de las entidades;

Despacho Viceministerial de Gestion Institucional sustenta la necesidad de aprobar una norma
técnica que defina los actos de administracion interna que crean y organizan el funcionamiento
de las instituciones educativas publicas de educacion basica, de conformidad con el marco
\hormativo vigente, y que establezca los requisitos, procedimientos y otros aspectos minimos
_ghecesarios para la aprobacién de dichos actos; ello con la finalidad de uniformizar la emision
8 g0 Ede los mismos;

&5
R

Con el visado del Despacho Viceministerial de Gestion Pedagogica, del Despacho
Viceministerial de Gestion Institucional, de la Secretaria General, de la Direccion General de
e Desarrollo Docente, de la Direccion General de Educacion BaS|ca Alternativa, Intercultural
.. Bilinglie y de Servicios Educativos en el Ambito Rural, de la Direccién General de Educacion
°cBaS|ca Regular, de la Direccion General de Servicios Educativos Especializados, de la
°|recc:|on General de Gestion Descentralizada, de la Direccién General de Calidad de la
'Gestion Escolar, de la Direccidn General de Infraestructura Educativa, de la Oficina de Defensa
” Nacional y de Gestion del Riesgo de Desastre, de la Secretaria de Planificacion Estratégica, y
de la Oficina General de Asesoria Juridica;

De conformidad con el Decreto Ley N° 25762, Ley Organica del Ministerio de
.. Educacion, modificado por la Ley N° 26510; el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General
“de Educacion, aprobado por Decreto Supremo N° 011-2012-ED; y el Reglamento de
/ Organizacion y Funciones del Ministerio de Educacion, aprobado por Decreto Supremo N° 001-
2015-MINEDU;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Norma Técnica denominada “Norma que regula la creacion de
Instituciones educativas puUblicas de la Educacién Basica y otros actos de administracion
interna que organizan su funcionamiento”’, la misma que como Anexo forma parte integrante
de la presente resolucion.

Que, a través de los Informes N° 002-2017/MINEDU/NMGI/DIGC y N° 046-2017/-

s
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Articulo 2.- Disponer que la Norma Técnica aprobada mediante la presente Resolucion,
ntre en vigencia a los noventa (90) dias calendario contados a partir de su publicacion.

Articulo 3.- A partir de la entrada en vigencia de la Norma Técnica aprobada en el
articulo 1 de la presente Resolucion, déjese sin efecto la Resolucion Ministerial N° 928-84-ED
que aprueba las “Normas para la creacion, apertura, fusion, reubicacion y ampliacion de los
centros educativos estatales” y la Resolucién Viceministerial N° 012-96-ED que aprueba las
\ “Normas para la Fusién de Centros y Programas Educativos en Establecimientos Publicos”.

Articulo 4.- Disponer la publicacién de la presente Resolucién y su Anexo, en el Sistema
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~ NORMA QUE REGULA LA CRI’EACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS
PUBLICAS DE LA EDUCACION BASICA Y OTROS ACTOS DE ADMINISTRACION
INTERNA QUE ORGANIZAN SU FUNCIONAMIENTO

1. FINALIDAD

Establecer disposiciones correspondientes a actos de administracion interna que
crean y organizan el funcionamiento de las instituciones educativas publicas de
educacion basica, uniformizando la emision de los mismos.

2. °~ OBJETIVO

2.1 Definir actos de administracién interna que crean y organizan el funcionamiento de las
instituciones educativas publicas de educacion bésica.

2.2 Establecer los requisitos, procedimientos y otros aspectos minimos necesarios para
la aprobacion de actos de administracion interna que crean y organizan el
funcionamiento de las instituciones educativas publicas de Educacién Bésica.

3. - ALCANCE

3.1 Ministerio de Educacion.

3.2 Direcciones/Gerencias Regionales de Educacion.

3.3 Unidades de Gestion Educativa Local.

3.4 Instituciones educativas publicas de gestion directa - a cargo del sector educacion,
otros sectores o instituciones del Estado - y publicas de gestion privada; de la
Educacion Basica.

4, BASE NORMATIVA

4.1 Ley N° 29944, Ley de Reforma Magisterial, y sus modificatorias.
4.2 Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de Desastres
(Sinagerd), y sus modificatorias.

4.3 Ley N° 28044, Ley General de Educacion, y sus modificatorias.

4.4 Decreto Supremo N° 001-2017-MINEDU, que aprueba la Norma que regula el
procedimiento, requisitos y condiciones para las contrataciones en el marco del
Contrato del Servicio Docente a que hace referencia la Ley N° 30328, Ley que
establece medidas en materia educativa y dicta otras disposiciones.

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 004-2013-ED, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29944,
Ley de Reforma Magisterial, y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 011-2012-ED, que aprueba el Reglamento de la Ley General de
Educacion, y sus modificatorias., . * ’

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba las “66 Normas Técnicas del
Reglamento Nacional de Edificaciones — RNE”, y sus modificatorias.

Resolucion de Secretaria General N° 209-2017-MINEDU, que aprueba la Norma
Técnica denominada “Normas que regulan el procedimiento para el encargo de plazas
vacantes de cargos directivos, jerarquicos, especialistas en formacion docente y
especialistas en educacion en el marco de la Ley de Reforma Magisterial”.
Resolucion de Secretaria General N° 096-2017-MINEDU, que aprueba la Norma
Técnica denominada “Norma que Crea y Regula el Funcionamiento del Registro de
Instituciones Educativas (RIE)".

Resolucion de Secretaria General N° 938-2015-MINEDU, que aprueba los
“Lineamientos para la Gestion Educativa Descentralizada”.

Resolucion de Secretaria General N° 295-2014-MINEDU, que aprueba la “Norma
Técnica para el Disefio de Locales de Educacion Basica Regular — Nivel Inicial”.
Resolucion de Secretaria General N° 1825-2014-MINEDU, que aprueba la Norma
Técnica denominada “Normas para el proceso de racionalizacién de plazas de
personal docente, directivo y jerarquico en las instituciones educativas publicas de
E
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Resolucion Jefatural N° 115-INIED-83, Normas técnicas de disefio para centros
educativos urbanos. Educacion Primaria — Educacion Secundaria.

DISPOSICIONES GENERALES -
ABREVIATURAS

—_

DRE: Direccion Regional de Educacién

EB: Educacién Basica

GRE: Gerencia Regional de Educacmn

IE: Institucion. Educatlva

ILEE.: Inshtucnoneg Educativas

LPAG: Texte 'Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS.
Mihedu: Ministerio de Educacion

RIE: Registro de Instituciones Educativas

SUNARP: Superintendencia Nacional de Registros Publicos -

UE: Unidad de Estadistica del Minedu:

UGEL.: Unidad de Gestién Educativa Local

GLOSARIO
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Para los efectos de la presente norma se entiende por:

52.1 Ambito jurisdiccional o jurisdiccion: Es el espacio geogréfico o territorio en el que
el Minedu, DRE/GRE o UGEL pueden ejercer las competencias que les son atrlbwdas
legalmente.

5.2.2 Ambito de influencia: Espacio geografico o territorio que es atendido, o puede ser
atendido, por los servicios educativos que brinda una I|E, dentro de un ambito
jurisdiccional especifico. Las dimensiones de este ambito se definen conforme a lo
dispuesto por las normas aplicables vigentes.

5.2.3 Autoridad competente: Se refiere al Minedu, DRE/GRE, UGEL u otra instancia
establecida por ley, competente para crear una |E y tomar decisiones respecto a su
funcionamiento y cierre.

\ 5.2.4 Demanda educativa: Se refiere a aquella poblacion, ubicada en un ambito de
‘ influencia determinado, que tiene interés en un servicio educativo publico, acorde a
sus caracteristicas y necesidades educativas especificas, que actualmente no recibe.

5.2.5 Entidad gestora: Institucién u organizacion que se encuentra a cargo de la gestion
de una IE publica de EB, siendo que:

a) Para el caso de una IE publica de gestion directa, la entidad gestora puede ser: del
sector educacion, otro sector publico u otra institucién del Estado.

b) Para el caso de una IE publica de gestion privada, la entidad gestora es una entidad
privada sin fines de lucro; previa suscripcién de convenio con el Gobierno Regional
respectivo. En el caso de II.EE. de la DRE de Lima Metropolitana, el referido convenio
es suscrito con el Minedu.

5.2.6 Establecimiento educativo: Es una unidad de provisién de servicios educativos
- autorizados a una IE publica ubicada en una locacion fisica determinada. Una IE
puede tener mas de un establecimiento, sin embargo, a diferencia del local educativo,

un establecimiento educativo no puede ser compartido por méas de una IE.

5.2.7 Institucion Educativa: Es una instancia de gestion educativa descentralizada a cargo
de un director, creada por una autoridad competente del sector educacion para brindar
uno o mas servicios educativos, en uno o mas establecimientos educativos y con la
potestad de emitir y otorgar los certificados correspondientes por los servicios
educativos que ofrece.
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5.2.8 Servicio educativo: Es un conjunto de actividades educativas y de gestion, disefiadas
y organizadas para lograr un objetivo predeterminado de aprendizaje o para llevar a
cabo determinadas tareas educativas, a lo largo de un periodo de tiempo. Su
conclusién exitosa se reconoce a través de una certificacion. A efectos de la presente
norma se consideran los siguientes servicios educativos:

Nivel Inicial

Educacion Basica Regular Nivel Primaria

Nivel Secundaria

Ciclo Inicial e Intermedio
Ciclo Avanzado

Nivel Inicial

Nivel Primaria

Educacion Basica Alternativa

Educacién Basica Especial

5.2.9 Tipo de gestion: En el marco de lo sefialado en el articulo 71 de la Ley N° 28044, Ley
General de Educacion, el tipo de gestién de una IE publica puede ser de gestion
directa y de gestién privada.

6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1 DE LOS ACTOS DE ADMINISTRACION INTERNA

6.1.1 De acuerdo a lo establecido en la LPAG, los actos de administracion interna de las
entidades publicas —como las DRE/GRE y UGEL- son. aquellos destinados a
organizar sus propias actividades o servicios, como es el caso de la educacion publica;
por lo que, a efectos de la presente norma, son actos de administraciéon interna
aquellos que crean y organizan el funcionamiento de las II.LEE. publicas de EB.

Los actos de administracion interna considerados en la presente norma deben ser
registrados en el RIE, lo que estd a cargo de la instancia que aprobé el acto de
administracion interna.

6.2 RELACION DE ACTOS DE ADMINISTRACION INTERNA

Los actos de administracién interna regulados en la presente norma son:

Creacion de IE

Fusién de 1l.EE.

Conversion.de IE

Cambio de entidad gestora de la |IE
Cierre temporal de |E

Cierre definitivo de |E

Reapertura de IE

Ampliacién de servicios educativos
Cierre temporal de servicios educativos
10 | Cierre definitivo de servicios educativos
11 | Reapertura de servicios educativos

12 | Apertura de establecimiento educativo
Establecimientos Educativos 13 | Traslado de establecimiento educativo
14 | Cierre de establecimiento educativo

Institucion Educativa

1
2
3
4
5
6
7
8
9

Servicios Educativos
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6.2.1 CREACION DE IE:
6.2.1.1 Definicion

Es el acto de administracion interna por el cual la DRE/GRE crea una |E publica de EB,
cualquiera sea su tipo de gestion y entidad gestora (segun lo sefialado en los numerales
5.2.5y 5.2.9 de la presente norma), para brindar uno o mas servicios educativos.

6.2.1.2 Causales

La creacion de una IE publica de EB solo procede cuando existe demanda educativa, en
un ambito de influencia determinado, que no puede ser atendida por otras |I.EE. publicas
existentes mediante la ampliaciéon de metas de atencién o la ejecucién de otros actos de
administracién interna regulados en la presente norma.

6.2.1.3 Formalidad

El acto de administraciéon interna que crea una IE publica de EB debe ser aprobado
mediante Resolucién Directoral Regional o Resolucion Gerencial Regional de la DRE o
GRE competente.

6.2.1.4 Requisitos

Para emitir la Resolucion seiialada en el numeral precedente, es hecesario que esta se
sustente en un “expediente de creacién de |E publica de EB”, el que esta conformado,
como minimo, por lo siguiente:

a. Informe técnico en base a un estudio de oferta y demanda educativa que
contiene, como minimo, las siguientes secciones:

a.1.  Analisis de la demanda educativa en un ambito de influencia determinado,

que incluya:

e Demanda educativa actual, en base a un padrén nominado,
considerando las caracteristicas principales de los integrantes del
listado (edad, sexo, nivel o grado alcanzado, lengua materna, lugar
de residencia, necesidades educativas especiales asociadas a
discapacidad u otras caracteristicas, etc.).

» Estimacion referencial de la evolucién futura de la demanda educativa
identificada previamente, a partir del listado de nifios en grados o
niveles educativos menores, nifios que aun no alcanzan la edad
escolar, madres gestantes, mujeres en edad reproductiva, etc.
considerando, cuando corresponda, sus caracteristicas principales
(edad, sexo, nivel o grado alcanzado, lengua materna, lugar de
residencia, necesidades educativas especiales asociadas a
discapacidad u otras caracteristicas, etc.).

a.2. Analisis de la oferta educativa tomando en cuenta el ambito de influencia
determinado previamente, de acuerdo a los servicios educativos que se
brindan, que incluya:

¢ Propuesta de ubicacion de la |E a ser creada. ,
e Identificacion y localizacion de las Il.EE. dentro del ambito de
influencia, incluyendo II.EE. cerradas temporalmente.
¢ Servicios educativos y capacidad de atencién de las Il.EE. ubicadas
dentro del ambito de influencia.
Andlisis de las vias de acceso a las Il.EE.:
« Distancias, tiempo de recorrido y vias de acceso desde los lugares de
residencia de los usuarios no atendidos hacia la IE propuesta y las
I.EE. existentes.
Balance de la oferta y la demanda educativa:
o Andlisis de las alternativas de atencion de la demanda educativa
identificada, en el siguiente orden de prioridad:
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1°. Distribucion de la demanda educativa identificada en I.EE.
existentes con capacidad suficiente para atenderla.

2°, Ampliacion de metas de los servicios educativos de una o
mas |I.EE. ubicadas dentro del ambito de influencia, para cubrir la
demanda educativa identificada.

3°. Ampliacion de servicios de una IE, ubicada dentro del ambito
de influencia, para cubrir la demanda educativa identificada.

4°, Reapertura de servicios educativos, en |.EE. ubicadas dentro
del -ambito de influencia, en caso existan servicios educativos
cerrados temporalmente en dicho ambito.

5°. Reapertura de |IE ubicada dentro del ambito de influencia, en
caso existan Il.EE. cerradas temporalmente en dicho ambito.

6°. Creacion de una |IE que atienda la demanda identificada en el
ambito de influencia.

e Sélo si las alternativas 1° al 5° no son suficientes para cubrir la
demanda educativa identificada, es preciso atenderla mediante la
alternativa 6° que es la creacion de una IE, debiendo precisarse los
servicios educativos y las metas de atencion requeridos.

a.5. Conclusion sobre la pertinencia del acto debidamente sustentada en la
existencia de la causal.

b. Nombre de la IE, con cinco (05) alternativas adicionales.

c. Tipo de gestién y entidad gestora de la IE. Si algun convenio sustenta estos datos, el
convenio debe formar parte del expediente.

d. Servicio o servicios educativos que ofreceria la IE; por cada establecimiento
educativo y metas de atencién respectivas.

e. Ubicacién del o los establecimientos educativos de la |IE considerando departamento,
provincia, distrito y centro poblado; las coordenadas geograficas del o los
establecimientos.

f. Requerimientos minimos de plazas, establecimiento o establecimientos educativos
donde la IE iniciard sus funciones, mobiliario y equipamiento necesarios para el
funcionamiento de la IE, segun los servicios educativos que se brindaran y las metas
de atencién identificadas; en concordancia con la normativa que resulte aplicable.

g. Documentos que sustenten el cumplimiento de los requerimientos minimos
mencionados en el literal precedente. Las plazas deben ser financiadas por el Estado,
segun se sustente en un informe de disponibilidad presupuestal. Los demas rubros
pueden ser financiados, inicialmente, por fuentes privadas.

h. Certificado literal de la partida registral donde conste la inscripcién ante la SUNARP
del titulo de propiedad, o copia simple del documento que acredita la donacion,
transferencia o administracion del predio o predios destinados a la construccién del o
los establecimientos educativos de la IE a nombre del Minedu o el Gobierno Regional.

i. Datos adicionales, como turno y si atiende solo a mujeres, varones o ambos; por
servicio y establecimiento educativo.

j. Fecha de inicio de funcionamiento de la nueva IE.

-6.2.1.5 Procedimiento

a. La UGEL, de oficio, genera el “expediente de creacién de IE publica de EB”.

b. La UGEL, a través de sus 6rganos o areas correspondientes, elabora el informe
técnico correspondiente segun lo regulado en los requisitos del acto.

c. Sieste informe sustenta la existencia de la causal del acto, la UGEL continta con el

~ procedimiento. De lo contrario, se procede al archivo del expediente.

d. La UGEL elabora los documentos correspondientes y retne el resto de requisitos que
conforman el expediente, haciendo énfasis en los sefialados en los literales f., g. y h.
del numeral precedente. 7

e. Enlos casos en los que el expediente cuente con todos los requisitos y/o documentos
descritos en el literal precedente, la UGEL lo eleva a la DRE/GRE correspondiente.
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f. La DRE/GRE, a través de sus organos o areas correspondientes, evalua el
expediente y elabora el Informe de Evaluacion del expediente de creacion de IE,
donde debe:
f1.  Sustentar la emisién de la Resolucién de creacion de la IE, por parte de la

DRE/GRE, en caso de haberse cumplido con todos los requisitos y
disposiciones de la presente norma.

f2.  Detallar las observaciones identificadas en el expediente, a fin que este pueda
ser devuelto a la UGEL para su subsanacion o archivo, seguin corresponda.

g. La DRE/GRE emite la Resolucion Directoral Regional o Resolucion Gerencial
Regional de Creacién de IE, la cual debe consignar, como minimo, la siguiente
informacion:

g.1.  Nombre de la IE publica de EB creada.

g.2.  Ubicacion de la IE y jurisdiccion a la que pertenece.

« Direccion del establecimiento o establecimientos educativos donde la
IE iniciara sus funciones, consignando departamento, provincia,
distrito y centro poblado.

e Codigo y nombre de la DRE y UGEL donde se ubica la IE.

g.3. Servicios educativos que ofrece la IE por cada establecimiento educativo y
metas de atencion correspondientes.

g.4. Fecha de inicio de funcionamiento de la nueva IE.

g.5. Tipo de gestion y entidad gestora de la IE. Si algun convenio sustenta estos
datos, indicar: i) Numeracion del convenio; if) Nombre de la entidad con la que
se firmé el convenio, iii) Fecha de inicio y duracién del convenio, iv) Si
corresponde, RUC de la entidad gestora.

6.2.1.6. Una vez culminado el procedimiento, el acto aprobado se registra en el RIE.
6.2.2 FUSION DE II.EE.:
6.2.2.1 Definicion

Es el acto de administracién interna mediante el cual la UGEL integra dos o mas Il.EE.
publicas de EB, las cuales pasan a formar una dnica |E publica. En todos los casos, se
trata de una fusién por absorcion en la que una de las II.EE. publicas involucradas
absorbe a la o las demas. ‘

6.2.2.2 Causal

Este acto solo procede si permite la optimizacion en el uso de los recursos del sector -
recursos humanos, mobiliario, infraestructura, equipamiento y otros elementos relevantes
- disponibles para la prestacion del o los servicios educativos que brindan las IL.EE. a
fusionarse, con el fin de mejorar la calidad con la que estos se prestan.

6.2.2.3 Formalidad

El acto de administracién interna que fusiona dos o mas IL.EE. publicas de EB debe ser
aprobado mediante Resolucién Directoral de la UGEL competente.

6.2.2.4 Requisitos

Para emitir la Resolucion sefialada en el numeral precedente, es necesario que esta se
sustente en un “expediente de fusion de I1.EE. ptblicas de EB, el que esta conformado,
como minimo, por lo siguiente:

a. Informe técnico que contenga, como minimo, lo siguiente:
a.l. Principales caracteristicas de las I|.EE. propuestas para la fusion:
e Nombre de las I1.EE.
e Ubicacion del establecimiento o los establecimientos en los que
operan.
e Servicios educativos que " ofrecen y metas de atencion
correspondientes.
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e Resumen de las néminas de matricula de las II.EE. en el ultimo
periodo lectivo.

e Cddigos de identificacion con los que operan.

e Tipo de gestion de las II.EE.

a.2. Inventario de los bienes muebles e inmuebles de cada IE que indique su
estado de conservacion.
a.3. Identificacién de beneficios de la fusién en términos de asignacién . de

recursos humanos, mobiliario, infraestructura, equipamiento y otros
elementos relevantes.

a.4. Identificacion de los efectos en la poblacion estudiantil incluyendo los
elementos sefialados en el literal anterior, asi como un analisis de las vias
de acceso y distancias hacia los establecimientos educativos.

a.5. Conclusion sobre la pertinencia del acto de fusion de II.EE. debidamente
sustentada en la existencia de la causal.

b. Nombre de la IE absorbente.

Cadigos de identificacion de la IE absorbente.

Tipo de gestién y entidad gestora de la |IE absorbente. Si algun convenio sustenta
estos datos, el convenio debe formar parte del expediente. En caso alguna de las
II.LEE. involucradas en la fusiéon tenga un convenio vigente, el Gobierno Regional debe
actualizarlo para que sea valido en la [E absorbente, segun los términos que estipule
dicho convenio.

e. Servicio o servicios educativos ofrecidos por la IE absorbente, por >cada
establecimiento educativo, y metas de atencién respectivas.

f. Ubicacion del o los establecimientos educativos de la IE absorbente, considerando
departamento, provincia, distrito y centro poblado, asi como las coordenadas
geograficas del o los establecimientos.

g. Requerimientos minimos de plazas, mobiliario, infraestructura y equipamiento
necesarios para el funcionamiento de la |IE absorbente, segln los servicios educativos
que se brindaran y las metas de atencion identificadas; en concordancia con la

} normativa que resulte aplicable.

h. Documentos que sustenten el cumplimiento de los requerimientos minimos
mencionados en el literal precedente. Las plazas deben ser financiadas por el Estado,
segun se sustente en un informe de disponibilidad presupuestal. Los demas recursos
pueden ser financiados, inicialmente, por fuentes privadas.

i. Datos adicionales, como turno y si atiende solo a mujeres, varones 0 ambos; por
servicio y establecimiento educativo.

6.2.2.5 Procedimiento

Qo

a. La UGEL, de oficio, genera el “expediente de fusion de II.EE. publicas de EB”.

b. La UGEL, a través de sus o6rganos o areas correspondientes, elabora el informe
técnico correspondiente segun lo regulado en los requisitos del acto.

c. Si este informe sustenta la existencia de la causal del acto, la UGEL contintia con el
procedimiento. De lo contrario, se procede al archivo del expediente.

d. La UGEL elabora los documentos correspondientes y reline el resto de requisitos que
conforman el expediente, haciendo énfasis en los sefialados en los literales g. y h.
del numeral precedente.

e. De cumplirse con todos los requisitos, la UGEL emite la Resolucion Directoral de
Fusion de Il.EE., la cual debe consignar, como minimo, la siguiente informacion:

e.1. Nombres, coédigos de identificacidon y ubicaciéon de las Il.EE. fusionadas
identificando la o las que resulten extintas y la IE absorbente.
e.2. Ubicacién del o los establecimientos de la IE absorbente y jurisdiccion a la
gue pertenece.
¢ Direccién del o los establecimientos de la IE absorbente incluyendo
departamento, provincia, distrito y centro poblado.
» Codigo y nombre de la DRE y UGEL donde se ubica la |E absorbente.
e.3. Servicios educativos que ofrece la IE absorbente por cada establecimiento y
sus respectivas metas de atencién.
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e.4. Tipo de gestion y entidad gestora de la IE. Si algiin convenio sustenta estos
datos, indicar: i) Numeracién del convenio; ii) Nombre de la entidad con la que
se firmo6 el convenio, iii) Fecha de inicio y duracién del convenio, iv) Si
corresponde, RUC de la entidad gestora.

6.2.2.6. Una vez culminado el procedimiento, el acto aprobado se registra en el RIE.
6.2.3 CONVERSION DE IE:
6.2.3.1 Definicion

Es el acto de administracién interna mediante el cual la UGEL dispone el cambio del tipo
de gestion de una IE publica de EB. Este acto comprende la conversion:

a. De IE publica de gestion directa a IE publica de gestion privada.
b. De IE publica de gestién privada a IE publica de gestién directa.

6;2.3.2 Causales

La conversion de una IE de EB procede al comprobarse alguna de las siguientes
situaciones:

a. Oportunidad de mejora de la calidad de la prestacion de los servicios educativos
ofrecidos por una |IE publica, a través de la celebracién de un convenio de encargo
de gestion.

b. Existencia de demanda educativa atendida por la |E que no puede ser atendida por
otras I[.LEE. publicas existentes, al finalizar la vigencia de un convenio.

6.2.3.3 Formalidad

El acto de administracion interna que convierte una IE publica de EB debe ser aprobado
mediante Resolucion Directoral de la UGEL competente.

6.2.3.4 Requisitos

Para emitir la Resolucion sefialada en el numeral precedente, es necesario que esta se
sustente en un “expediente de conversion de IE publica de EB”, el que esta conformado,
como minimo, por lo siguiente:

a. Informe técnico que contenga, como minimo, lo siguiente:

a.l. Analisis de la problematica, identificando la causal:

* En caso se aplique la primera causal del acto, se debe identificar y
detallar de manera precisa los beneficios de la conversion para la
mejora de la calidad. Si corresponde, describir el convenio
previamente celebrado.

¢ En caso se aplique la segunda causal del acto, se debe incluir un
estudio de oferta y demanda educativa, de conformidad con lo
dispuesto en el literal a. del numeral 6.2.1.4 de la presente norma;
considerando que el andlisis de la demanda incluye, en este caso, los
datos de la matricula de los servicios educativos prestados por la IE
en cuestion.

a.2.  Conclusién sobre la pertinencia del acto de conversion de |E debidamente
sustentada en la existencia de la causal; indicando el tipo de conversion
requerido.

Nombre de la IE.

Cadigos de identificacion de la [E.

Tipo de gestién y entidad gestora de la IE. Si algiin convenio sustenta estos datos, el

convenio debe formar parte del expediente.

Servicio o servicios educativos ofrecidos por la IE, por cada establecimiento

educativo, y metas de atencion respectivas.
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f. Ubicacion del o los establecimientos educativos de la IE considerando departamento,
provincia, distrito y centro poblado, asi como las coordenadas geograficas del o los
establecimientos.

g. Requerimientos minimos de plazas, mobiliario, infraestructura y equipamiento
necesarios para el funcionamiento de la IE, segln los servicios educativos que se
brindaran y las metas de atencion identificadas; en concordancia con la normativa
que resulte aplicable.

h. Documentos que sustenten el cumplimiento de los requerimientos minimos
mencionados en el literal precedente. Las plazas deben ser financiadas por el Estado,
segun se sustente en un informe de disponibilidad presupuestal. Los demas recursos
pueden ser financiados, inicialmente, por fuentes privadas.

i. Cuando corresponda, los documentos que prueben la transferencia de la propiedad
de los bienes muebles o inmuebles y demas activos a favor del Minedu o Gobierno
Regional.

6.2.3.5 Procedimiento

a. La UGEL, de oficio, genera el “expediente de conversion de |E publica de EB”.

b. La UGEL, a través de sus 6rganos o areas correspondientes, elabora el informe
técnico correspondiente segun lo regulado en los requisitos del acto.

c. Si este informe sustenta la existencia de alguna de las causales del acto, la UGEL
contintGia con el procedimiento. De lo contrario, se procede al archivo del expediente.

d. La UGEL elabora los documentos correspondientes y reline el resto de requisitos que
deben formar parte del expediente, haciendo énfasis en los sefialados en los literales
g. y h. del numeral precedente.

e. De cumplirse con todos los requisitos, la UGEL emite la Resolucion Directoral de
Conversién de IE, la cual debe consignar, como minimo, la siguiente informacion:
e.1. Nombre y cédigos de identificacion de la [E publica.

e.2. Tipo de gestion y entidad gestora de la IE. Si algin convenio sustenta estos
datos, indicar: i) Numeracion del convenio; ii) Nombre de la entidad con la que
se firmé el convenio, iii) Fecha de inicio y duracién del convenio, iv) Si
corresponde, RUC de la entidad gestora.

6.2.3.6 Culminado el procedimiento, el acto aprobado se registra en el RIE. En caso la
Resolucion Directoral se sustente en un convenio, este también debe registrarse
en el RIE.

6.2.4 CAMBIO DE LA ENTIDAD GESTORA DE LA IE PUBLICA:
6.2.4.1 Definicion

Es el acto de administracion interna mediante el cual la UGEL dispone el cambio de la
entidad que se encuentra encargada de la gestién de una IE publica de EB, sea esta
entidad de otro sector publico, institucién publica o entidad privada sin fines de lucro que
preste servicios educativos gratuitos previo convenio. Este acto solo comprende:

a. Cambio de otro sector publico o institucién publica a cargo de una |E publica de gestion
directa, por una autoridad educativa del sector educacion.

b. Cambio de la entidad sin fines de lucro que se encuentra encargada de la gestion de
una |E publica de gestion privada, por otra.

6.2.4.2 Causales

El cambio de la entidad gestora de una IE publica de EB procede al comprobarse alguna
de las siguientes situaciones:

a. Oportunidad de mejora de la calidad de la prestaciéon de los servicios educativos
ofrecidos por una IE publica.

b. Al finalizar la vigencia de un convenio, existencia de demanda educativa atendida por
la IE que no de ser atendida por otras [.LEE. publicas existentes.
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6.2.4.3 Formalidad

El acto de administracién interna que cambia la entidad gestora de una IE publica de EB
debe ser aprobado mediante Resolucién Directoral de la UGEL competente.

6.2.4.4 Requisitos

Para emitir la Resolucion sefialada en el numeral precedente, es necesario que esta se
sustente en un “expediente de cambio de la entidad gestora de una IE publica de EB”, el
que esta conformado, como minimo, por lo siguiente:

a. Informe técnico que contenga, como minimo, lo siguiente:

a.1.  Andlisis de la problematica, identificando la causal:

« En caso se aplique la primera causal del acto, se debe identificar y
detallar de manera precisa los beneficios del cambio de entidad
gestora para la mejora de la calidad. Si corresponde, describir los
datos del convenio celebrado. ‘

e En caso se aplique la segunda causal del acto, se debe incluir un
estudio de oferta y demanda educativa de conformidad con lo
dispuesto en el literal a. del numeral 6.2.1.4 de la presente norma;
considerando que el andlisis de la demanda incluye, en este caso, los
datos de la matricula de los servicios educativos prestados por la |IE
en cuestion. Si corresponde, describir los datos del convenio
previamente celebrado.

a.2.  Conclusién sobre la pertinencia del acto de cambio de entidad gestora de IE
publica, debidamente sustentada en la existencia de la causal, indicando el
tipo de cambio requerido.

b. Nombre de la IE.

c. Codigos de identificacion de la IE.

d. Tipo de gestion y entidad gestora de la IE. Si algtin convenio sustenta estos datos, el
convenio debe formar parte del expediente.

e. Servicio o servicios educativos ofrecidos por la IE, por cada establecimiento
educativo, y metas de atencion respectivas.

f. Ubicacion del o los establecimientos educativos de la |E considerando departamento,
provincia, distrito y centro poblado, asi como las coordenadas geograficas del o los
establecimientos.

g. Requerimientos minimos de plazas, mobiliario, infraestructura y equipamiento
necesarios para el funcionamiento de la IE, segun los servicios educativos que se
brindaran y las metas de atencion identificadas; en concordancia con la normativa
que resulte aplicable.

h. Documentos que sustenten el cumplimiento de los requerimientos minimos
mencionados en el literal precedente. Las plazas deben ser financiadas por el Estado,
segun se sustente en un informe de disponibilidad presupuestal. Los demas recursos
pueden ser financiados, inicialmente, por fuentes privadas.

i. Cuando corresponda, los documentos que prueben la transferencia de la propiedad
de los bienes muebles o inmuebles y demas activos, a favor del Minedu o Gobierno
Regional.

6.2.4.5 Procedimiento

a. La UGEL, de oficio, genera el “expediente de cambio de la entidad gestora de una IE
publica de EB”. :

b. La UGEL, a través de sus 6rganos o areas correspondientes, elabora el informe
técnico correspondiente segun lo regulado en los requisitos del acto.

c. Si este informe sustenta la existencia de alguna de las causales del acto, la UGEL
contintia con el procedimiento. De lo contrario, se procede al archivo del expediente.

d. La UGEL elabora los documentos correspondientes y retine el resto de requisitos que
deben formar parte del expediente, haciendo énfasis en los sefialados en los literales

g. y h. del numerg| precedente.
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e. De cumplirse con todos los requisitos, la UGEL emite la Resolucién Directoral de
cambio de entidad gestora de la IE publica, la cual debe consignar, como minimo, la
siguiente informacioén:

e.1. Nombre y cédigos de identificacion de la IE publica.

e.2. i) Numeracién del convenio; ii) Nombre de la entidad con la que se firmoé el
convenio, iii) Fecha de inicio y duracion del convenio, iv) Si corresponde, RUC
de la entidad gestora.

6.2.4.6 Una vez culminado el procedimiento, el acto aprobado se registra en el RIE. En

caso la Resoluciéon Directoral se sustente en un convenio, este también debe
registrarse en el RIE.

6.2.5 CIERRE TEMPORAL DE IE:
6.2.5.1 Definicién

Es el acto de administracion interna mediante el cual la UGEL dispone la suspension
transitoria del funcionamiento de una IE publica de EB vy, por tanto, suspende también la
prestacién de todos los servicios educativos de dicha IE. Este cierre no puede ser mayor
a tres (3) aflos consecutivos.

6.2.5.2 Causales

El cierre temporal de una IE publica procede cuando la demanda educativa desaparece
o puede ser atendida por otras [I.LEE. publicas existentes.

6.2.5.3 Formalidad

El acto de administracién interna que cierra temporalmente una IE publica de EB debe
ser aprobado mediante Resolucién Directoral de la UGEL competente.

6.2.5.4 Requisitos

Para emitir la Resolucion seftalada en el numeral precedente, es necesario que esta se
sustente en un “expediente de cierre temporal de IE publica”, el que esta conformado,
como minimo, por lo siguiente:

a. Informe técnico que contenga, como minimo, lo siguiente:

a.1.  Analisis de la problematica que sustente la causal en base a un estudio de
oferta y demanda educativa, de conformidad con lo dispuesto en el literal a.
del numeral 6.2.1.4 de la presente norma.

En caso la IE haya tenido matricula en alguno de los servicios educativos que
ofrece en el Ultimo periodo lectivo, solo puede cerrarse temporalmente luego
de que los estudiantes que atendié sean trasladados a otras Il.EE. existentes.

a.2. Conclusién sobre la pertinencia del acto de cierre temporal de [E publica
debidamente sustentada en la existencia de la causal.

b. Nombre de la IE.

c. Cddigos de identificacion de la IE.

d. Tipo de gestion y entidad gestora de la |E. Sialgun convenio sustenta estos datos, el
convenio debe formar parte del expediente.

e. Servicio o servicios educativos ofrecidos por la |IE, por cada establecimiento
educativo, y metas de atencion respectivas del Ultimo periodo lectivo de
funcionamiento.

f.  Ubicacion del o los establecimientos educativos de la |E, considerando departamento,
provincia, distrito y centro poblado, asi como las coordenadas geogréficas del o los
establecimientos.

g. Fechas de inicio del cierre temporal de IE.

\)\wccfdll S

6.2.5.5 Procedimiento

é) La UGEL, de oficio, genera el “expediente de cierre temporal de |E publica de EB”.
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b) La UGEL, a través de sus 6rganos o areas correspondientes, elabora el informe
técnico correspondiente segun lo regulado en los requisitos del acto.

c) Sieste informe sustenta la existencia de la causal del acto, la UGEL contintia con el
procedimiento. De lo contrario, se procede al archivo del expediente. '

d) La UGEL elabora los documentos correspondientes y retine el resto de requisitos que
deben formar parte del expediente.

e) De cumplirse con todos los requisitos, la UGEL emite la Resolucién Directoral de
cierre temporal de IE publica, la cual debe consignar, como minimo, la siguiente
informacion:

e.1l. Nombre y codigos de identificacidén de la [E publica.

e.2. Ubicacién del o los establecimientos de la IE .y jurisdiccion a la que
pertenecen.

e Direccion del o los establecimientos de la IE incluyendo
departamento, provincia, distrito y centro poblado.
e Codigo y nombre de la DRE y UGEL donde se ubica la IE.
e.3. Servicios educativos que eran ofrecidos por la IE publica y sus respectivas
’ metas de atencion.

e.4. Tipo de gestion y entidad gestora de la IE. Si algun convenio sustenta estos
datos, indicar: i) Numeracién del convenio; i) Nombre de la entidad con la que
se firmd el convenio, iii) Fecha de inicio y duracion del convenio, iv) Si
corresponde, RUC de la entidad gestora.

e.5. Fecha de inicio de cierre temporal.

6.2.5.6 Una vez culminado el procedimiento, el acto aprobado se registra en el RIE.

6.2.5.7 Hasta cumplido el plazo maximo de tres (3) afos contados desde el inicio del
cierre temporal de la IE, la UGEL debe analizar la situacion y determinar si es
que procedera la reapertura de la IE segun lo regulado por la presente norma.
Superado dicho plazo, solo procede el cierre definitivo de IE el cual debe
aprobarse segun lo regulado en el numeral 6.2.6.

6.2.6 CIERRE DEFINITIVO DE IE:

6.2.6.1 Definicion

Es el acto de administracién interna mediante el cual la UGEL dispone el cese
permanente del funcionamiento de una IE publica de EB; conllevando, por tanto, al cese
permanente de todos los servicios educativos de dicha IE.

6.2.6.2 Causales

El cierre definitivo de una IE publica procede si, luego de tres (3) afios transcurridos desde
el cierre temporal de la IE, persiste la desaparicion de la demanda educativa.

6.2.6.3 Formalidad

El acto de administracién interna ‘que cierra definitivamente una IE publica de EB debe
ser aprobado mediante Resolucion Directoral de la UGEL competente.

6.2.6.4 Requisitos

Para emitir la Resolucion sefialada en el nhumeral precedente, es necesario que esta se
sustente en un “expediente de cierre definitivo de [E publica de EB”, el que esta
conformado, como minimo, por lo siguiente:

a. Informe técnico que contenga, como minimo, lo siguiente:
a.1.  Andlisis de la problematica que sustente la causal en base a la actualizacion
del estudio de oferta y demanda educativa que sustenté el cierre temporal y
la verificacion de la persistencia de la ausencia de demanda, de conformidad
con lo dispuesto en el literal a. del numeral 6.2.1.4 de la presente norma.

12
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a.2. Conclusién sobre la pertinencia del acto de cierre definitivo de IE publica
debidamente sustentada en la existencia de la causal.
b. Nombre de la [E.
Cddigos de identificacion de la IE.
. Tipo de gestién y entidad gestora de la IE. Si algtin convenio sustenta estos datos, el
convenio debe formar parte del expediente.
e. Servicio o servicios educativos ofrecidos por Ia IE, por cada establecimiento educativo,
y metas de atencion respectivas del ditimo periodo lectivo de funcionamiento.
f. Ubicacion del o los establecimientos educativos de la |IE considerando departamento,
- provincia, distrito y centro poblado, asi como las coordenadas geogréficas del o los
establecimientos.
g. Fecha de ejecucion del cierre definitivo.

6.2.6.5 Procedimiento

aoe

a. La UGEL, de oficio, genera el “expediente de cierre definitivo de IE publica de EB".

b. La UGEL, a través de sus 6rganos o areas correspondientes, elabora el informe
técnico correspondiente segln lo regulado en los requisitos del acto.

c. Sieste informe sustenta la existencia de la causal del acto, la UGEL continta con el
procedimiento. De lo contrario, se procede al archivo del expediente.

d. LaUGEL elabora los documentos correspondientes y retine el resto de reqU|S|tos que
deben formar parte del expediente.

e. De cumplirse con todos los requisitos, la UGEL emlte la Resolucion Directoral de
cierre definitivo de IE publica, la cual debe consignar, como minimo, la siguiente
informacién:

e.1. Nombre y codigos de identificaciéon de la |E publica.

e.2. Ubicacién del o los establecimientos de la IE y jurisdiccion a la que
pertenecen.

e.3. Servicios educativos ofrecidos por la IE publica y sus respectivas metas de
atencion.

e.4. Fecha de ejecucion del cierre definitivo.

6.2.6.6 Una vez culminado el procedimiento, el acto aprobado se registra en el RIE.
6.2.7 REAPERTURA DE IE:
6.2.7.1 Definicién

Es el acto de administracion interna mediante el cual la UGEL dispone el restablecimiento
de la prestacién de uno o mas servicios educativos de una IE pdblica de EB que fue
cerrada temporalmente.

6.2.7.2 Causales

Este acto solo procede si se comprueba, luego de un cierre temporal de |IE no mayor a
tres (3) afios, la existencia de demanda educativa, siempre que dicha demanda no pueda
ser atendida por otras II.EE. publicas existentes.

6.2.7.3 Formalidad

El acto de administracién interna con el que se reabre una IE publica de EB debe ser
aprobado mediante Resolucion Directoral de la UGEL competente.

6.2.7.4 Requisitos

Para emitir la Resolucion sefialada en el numeral precedente, es necesario que esta se
sustente en un “expediente de reapertura de |E publica de EB”, el que esta conformado,
como minimo, por lo siguiente:

a. Informe técnico que contenga, como minimo, lo siguiente:
Analisis de la problematlca que sustente Ia causal, en base a Ia actualizacion
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que pruebe la existencia de demanda educativa, de conformidad con lo
dispuesto en el literal a. del numeral 6.2.1.4 de la presente norma.

a.2.  Conclusion sobre la pertinencia del acto de reapertura de IE publica
debidamente sustentada en la existencia de la causal identificada.

b. Nombre de la IE.

c. Caoadigos de identificacion de la IE.

d. Tipo de gestion y entidad gestora de la |E. Si algin convenio sustenta estos datos, el
convenio debe formar parte del expediente.

e. Servicio o servicios educativos ofrecidos por la IE, por cada establecimiento
educativo, y metas de atencion respectivas.

f.  Ubicacion del o los establecimientos educativos de la |E considerando departamento,
provincia, distrito y centro poblado, asi como las coordenadas geograficas del o los
establecimientos.

g. Requerimientos minimos de plazas, mobiliario, infraestructura y equipamiento
necesarios para el funcionamiento de la IE, segun los servicios educativos que se
brindaran y las metas de atencion identificadas; en concordancia con la normativa
que resulte aplicable.

h. Documentos que sustenten el cumplimiento de los requerimientos minimos
mencionados en el literal precedente. Las plazas deben ser financiadas por el Estado,
segun se sustente en un informe de disponibilidad presupuestal. Los demas recursos
pueden ser financiados, inicialmente, por fuentes privadas.

i. Fecha de reapertura de IE.

6.2.7.5 Procedimiento

La UGEL, de oficio, genera el “expediente de reapertura de IE publica de EB”.

La UGEL, a través de sus érganos o areas correspondientes, elabora el informe

técnico correspondiente segun lo regulado en los requisitos del acto.

c. Sieste informe sustenta la existencia de la causal del acto, la UGEL contintia con el

procedimiento. De lo contrario, se procede al archivo del expediente.

d. LaUGEL elaboralos documentos correspondientes y reline el resto de requisitos que

deben formar parte del expediente, haciendo énfasis en los sefialados en los literales
g. ¥ h. del numeral precedente.

e. De cumplirse con todos los requisitos, la UGEL emite la Resolucién Directoral de

reapertura de |E publica, la cual debe consignar, como minimo, la siguiente

informacion:

a.1.  Nombre y cédigos de identificacion de la IE publica.

a.2. Ubicacién del o los establecimientos de la IE y jurisdiccion a la que
pertenecen. A

» Direccion del establecimiento o establecimientos de la IE incluyendo
departamento, provincia, distrito y centro poblado.
" o Codigo y nombre de la DRE y UGEL en las que se ubica la |E.

a.3. Servicios educativos que ofrece la |IE publica por cada establecimiento
educativo y sus respectivas metas de atencién.

a.4. Tipo de gestion y entidad gestora de la IE. Si algun convenio sustenta estos
datos, indicar: i) Numeracion del convenio; ii) Nombre de la entidad con la que
se firm6 el convenio, iii) Fecha de inicio y duracién del convenio, iv) Si
corresponde, RUC de la entidad gestora.

a.b. Fecha de reapertura de la [E.

T

6.2.7.6 Un‘a vez culminado el procedimiento, el acto aprobado se registra en el RIE.

6.2.7.7 Luego de tres (3) afios contados desde el inicio del cierre temporal de IE, no
procede la reapertura de IE, por lo que aquellos servicios educativos de la IE
que no fueron reabiertos, son cerrados definitivamente.
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6.2.8 AMPLIACION DE SERVICIOS EDUCATIVOS:
6.2.8.1 Definicién

Es el acto de administracion interna mediante el cual la UGEL dispone que una IE publica
de EB brinde uno o mas servicios educativos adicionales a los que previamente ofrecia.

6.2.8.2 Causal

Este acto solo procede cuando existe demanda educativa, en un ambito de influencia
determinado, que no puede ser atendida por otras II.EE. publicas existentes mediante la
ampliacion de metas de atencion o la ejecucion de alguno de los actos de administracion
interna regulados en la presente norma, exceptuando la creacién de IE.

6.2.8.3 Formalidad

El acto de administracion interna que amplia los servicios educativos ofrecidos por una
IE publica de EB debe ser aprobado mediante Resolucién Directoral de la UGEL
competente.

6.2.8.4 Requisitos

Para emitir [a Resolucién sefialada en el numeral precedente, es necesario que esta se
sustente en un “expediente de ampliacion de servicios educativos de IE publica de EB”,
el que esta conformado, como minimo, por lo siguiente:

a. Informe técnico que contenga, como minimo, lo siguiente:

a.1.  Andlisis de la problematica que sustente la causal en base a un estudio de
oferta y demanda educativa, de conformidad con lo dispuesto en el literal a.
del numeral 6.2.1.4 de la presente norma.

a.2. Conclusién sobre la pertinencia del acto de ampliacion de servicios
educativos de IE publica debidamente sustentada en la existencia de la
causal identificada.

b. Nombre de la IE.

c. Cbdigos de identificacion de la IE.

d. Tipo de gestion y entidad gestora de la |E. Si algiin convenio sustenta estos datos, el
convenio debe formar parte del expediente.

e. Servicio o servicios educativos a ser ampliados y metas de atencion para cada uno
de ellos en base al padrén nominado elaborado para el estudio de oferta y demanda.

f. Ubicacién del o los establecimientos educativos de la IE considerando departamento,
provincia, distrito y centro poblado, asi como las coordenadas geogréficas del o los
establecimientos.

g. Requerimientos minimos de plazas, mobiliario, infraestructura y equipamiento
necesarios para el funcionamiento del nuevo o nuevos servicios educativos que se
brindaran y las metas de atencién identificadas; en concordancia con la normativa
que resulte aplicable.

h. Documentos que sustenten el cumplimiento de los requerimientos minimos
mencionados en el literal precedente. Las plazas deben ser financiadas por el Estado,
segun se sustente en un informe de disponibilidad presupuestal. Los demas recursos
pueden ser financiados, inicialmente, por fuentes privadas.

i. Fecha de inicio de funcionamiento del o los servicios educativos a ser ampliados.

j- Datos adicionales, como turno y si atiende solo a mujeres, varones o ambos, por
servicio y establecimiento educativo.

6.2.8.5 Procedimiento

a. La UGEL, de oficio, genera el “expediente de ampliacion de servicios educativos de
IE publica de EB”".

b. La UGEL, a través de sus 6rganos o areas correspondientes, elabora el informe
técnico correspondiente segtn lo regulado en los requisitos del acto.
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c. Sieste informe sustenta la existencia de la causal del acto, [a UGEL continda con el
procedimiento. De lo contrario, se procede al archivo del expediente.

d. La UGEL elabora los documentos correspondientes y retine el resto de requisitos que
conforman el expediente, haciendo énfasis en los sefialados en los literales g. y h.
del numeral precedente.

e. De cumplirse con todos los requisitos, la UGEL emite la Resolucién Directoral de
ampliaciéon de servicios educativos, la cual debe consignar al menos la siguiente
informacion:

e.l. Nombre y codigos de identificacidn de la IE pablica.

e.2. Ubicacion del o los establecimientos donde el o los servicios ampliados
iniciaran sus funciones, y jurisdiccion a la que pertenecen.

» Direccidn del establecimiento o establecimientos de la IE incluyendo
departamento, provincia, distrito y centro poblado.
e Codigo y nombre de la DRE y UGEL en las que se ubica la IE.

e.3. Servicio o servicios educativos ampliados de la IE pulblica por cada
establecimiento educativo y metas de atencién respectivas.

e.4. Tipo de gestion y entidad gestora de la IE. Si algun convenio sustenta estos
datos, indicar: i) Numeracion del convenio; ii) Nombre de la entidad con la que
se firmoé el convenio, iii) Fecha de inicio y duracién del convenio, iv) Si
corresponde, RUC de la entidad gestora.

e.b. Fecha de inicio de funcionamiento del o los servicios educativos a ser
ampliados.

6.2.8.6 Una vez culminado el procedimiento, el acto aprobado se registra en el RIE.
6.2.9 CIERRE TEMPORAL DE SERVICIOS EDUCATIVOS:
6.2.9.1 Definicion

Es el acto de administracion interna mediante el cual la UGEL dispone la suspension
transitoria de uno o mas servicios educativos brindados por una IE publica, sin que se
cierren todos los servicios educativos ofrecidos por la |IE. Este cierre no puede ser mayor
a tres (3) afios consecutivos.

6.2.9.2 Causales

El cierre temporal de servicios educativos de una IE publica procede cuando la demanda
educativa atendida en uno 0 mas servicios educativos desaparece o puede ser atendida
por otras II.EE. publicas existentes.

6.2.9.3 Formalidad

El acto de administracién interna que cierra temporalmente servicios educativos de una
IE publica de EB debe ser aprobado mediante Resolucién Directoral de la UGEL
competente.

6.2.9.4 Requisitos

Para emitir la Resolucion sefialada en el numeral precedente, es necesario que esta se
sustente en un “expediente de cierre temporal de servicios educativos de IE publica de
EB”, el que esta conformado, como minimo, por lo siguiente:

a. Informe técnico que contenga, como minimo, lo siguiente:

a.1.  Analisis de la problematica que sustente la causal en base a un estudio de

oferta y demanda educativa de conformidad con lo dispuesto en el literal a.
del numeral 6.2.1.4 de la presente norma.
En caso la IE haya tenido matricula en alguno de los servicios educativos que
ofrece en el Ultimo periodo lectivo, solo puede cerrarse temporalmente uno o
mas servicios educativos de la |E luego de que los estudiantes que atiende
en dicho o dichos servicios sean trasladados a otras II.EE. existentes.
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a.2.  Conclusion sobre la pertinencia del acto de cierre temporal servicios
educativos de IE publica debidamente sustentada en la existencia de la
causal. '

b. Nombre de la IE.

c. Cadigos de identificacién de la IE. :

d. Tipo de gestién y entidad gestora de la |IE. Si alglin convenio sustenta estos datos, el
convenio debe formar parte del expediente.

e. Servicios educativos ofrecidos por la IE publica y sus correspondientes metas de
atencion del Ultimo periodo lectivo de funcionamiento, indicando el o los servicios
educativos a cerrarse temporalmente.

f.  Ubicacion del o los establecimientos educativos de la |IE considerando departamento,
provincia, distrito y centro poblado, asi como las coordenadas geograficas del o los
establecimientos, indicando aquellos donde se prestan el o los servicios educativos
a cerrarse temporalmente.

g. Fecha propuesta de inicio del cierre temporal.

6.2.9.5 Procedimiento

a. La UGEL, de oficio, genera el “expediente de cierre temporal de servicios educativos
de IE publica de EB”.
b. La UGEL, a través de sus d6rganos o areas correspondientes, elabora el informe
técnico correspondiente segun lo regulado en los requisitos del acto.
c. Si este informe sustenta la existencia de Ia causal del acto, la UGEL continlia con el
procedimiento. De lo contrario, se procede al archivo del expediente.
d. LaUGEL elabora los documentos correspondientes y retine el resto de requisitos que
conforman el expediente.
€. De cumplirse con todos los requisitos, la UGEL emite la Resoluciéon Directoral de
cierre temporal de servicios educativos, la cual debe consignar, al menos, la siguiente
informacion:
e.1.  Nombre y codigos de identificacion de la IE publica.
e.2. Ubicacion del o los establecimientos de la IE y jurisdiccién a la que
pertenecen.
e Direccion del o los establecimientos de la I|E incluyendo
departamento, provincia, distrito y centro poblado.
» Codigo y nombre de la DRE y UGEL donde se ubica la IE.
Servicios educativos ofrecidos por la IE publica y sus respectivas metas de
atencion indicando aquellos que seran cerrados temporalmente.
Tipo de gestién y entidad gestora de la IE. Si alglin convenio sustenta estos
datos: i) Numeracion del convenio; ii) Nombre de la entidad con la que se
firm6 el convenio, iii) Fecha de inicio y duracién del convenio, iv) Si
corresponde, RUC de la entidad gestora.
Fecha de inicio de cierre temporal.

Una vez culminado el procedimiento, el acto aprobado se registra en el RIE.

Hasta cumplido el plazo maximo de tres (3) afios contados desde el inicio del

- cierre temporal de los servicios educativos de la |IE, la UGEL debe analizar la
situacién y determinar si es que procede la reapertura de servicios educativos
segun lo regulado por la presente norma. Superado dicho plazo, solo procede
el cierre definitivo de servicios educativos el cual debe aprobarse segun lo
regulado en el numeral 6.2.10.

6.2.10 CIERRE DEFINITIVO DE SERVICIOS EDUCATIVOS:
6.2.10.1 Definiciéon

Es el acto de administracion interna mediante el cual la UGEL dispone el cese
permanente de uno o mas servicios educativos brindados por una IE publica sin que esto
afecte a la totalidad dg los servicios educativos ofrecidos por la IE.
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6.2.10.2 Causales

El cierre definitivo de servicios educativos procede si, luego de tres (3) afios transcurridos,
desde el cierre temporal de servicios educativos, persiste la desaparicién de la demanda
educativa.

6.2.10.3 Formalidad

El acto de administracion interna que cierra definitvamente uno o mas servicios
educativos de una IE publica de EB debe ser aprobado mediante Resolucién Directoral
de la UGEL competente.

6.2.10.4 Requisitos

Para emitir la Resolucion sefialada en el numeral precedente, es necesario que esta se
sustente en un “expediente de cierre definitivo de servicios educativos de IE publica de
EB”, el que esta conformado, como minimo, por lo siguiente:

a. Informe técnico que contenga, como minimo, lo siguiente:

a.1. Analisis de la problematica que sustente la causal en base a la actualizacion
del estudio de oferta y demanda educativa que sustenté el cierre temporal y
la verificacion de la persistencia de la ausencia de demanda de los servicios,
de conformidad con lo dispuesto en el literal a. del numeral 6.2.1.4 de la
presente norma.

a.2. Conclusion sobre la pertinencia del acto de cierre definitivo de servicios
educativos de IE publica debidamente sustentada en la existencia de la
causal.

b. Nombre de la IE. _

c. Cddigos de identificacién de la IE.

d. Tipo de gestion y entidad gestora de la IE. Si algun convenio sustenta estos datos, el
convenio debe formar parte del expediente.

e. Servicios educativos ofrecidos por la IE publica y sus correspondientes metas de
atencion del dltimo periodo lectivo de funcionamiento, indicando el o los servicios
educativos a cerrarse de modo definitivo.

f. Ubicacion del o los establecimientos educativos de la IE considerando departamento,
provincia, distrito y centro poblado, asi como las coordenadas geograficas del o los
establecimientos, indicando aquellos donde se prestan el o los servicios educativos
a cerrarse definitivamente.

g. Fecha propuesta de ejecucion de cierre definitivo.

6.2.10.5 Procedimiento

a. La UGEL, de oficio, genera el “expediente de cierre definitivo de servicios educativos
de IE publica de EB”.

b. La UGEL, a través de sus 6rganos o areas correspondientes, elabora el informe
técnico correspondiente segun lo regulado en los requisitos del acto.

c. Si este informe sustenta la existencia de la causal del acto, la UGEL continta con el
procedimiento. De lo contrario, se procede al archivo del expediente.

d. La UGEL elaboralos documentos correspondientes y reline el resto de requisitos que
conforman el expediente.

e. De cumplirse con todos los requisitos, la UGEL emite la Resolucién Directoral de
cierre definitivo de servicios educativos, la cual debe consignar, como minimo la
siguiente informacion:

e.1.  Nombre y codigos de identificacion de la |E publica.
e.2. Ubicacion del o los establecimientos de la IE y jurisdiccion a la que
pertenecen.

Servicios educativos ofrecidos por la |IE publica y sus respectivas metas de

atencion, indicando aquellos servicios educativos que seran cerrados

definitivamente.

Fecha de-gjecucion del cierre definitivo.

<]
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6.2.10.6 Una vez culminado el procedimiento, el acto aprobado se registra en el RIE.
6.2.11 REAPERTURA DE SERVICIOS EDUCATIVOS:
6.2.11.1 Definicidn |

Es el acto de administracion interna mediante el cual la UGEL dispone el restablecimiento
de la prestacion de uno o mas servicios educativos de una IE publica de EB que fueron
cerrados temporalmente.

6.2.11.2 Causales

Este acto solo procede si, luego de un cierre temporal de servicios educativos no mayor
a tres (3) afos, se comprueba la existencia de demanda educativa, siempre que dicha
demanda no pueda ser atendida por otras II.EE. publicas existentes.

6.2.11.3 Formalidad

El acto de administracién interna con el que se reabre servicios educativos de una IE
publica de EB debe ser aprobado mediante Resolucion Directoral de la UGEL
competente.

6.2.11.4 Requisitos

Para emitir la Resolucién sefialada en el numeral precedente, es necesario que esta se
sustente en un “expediente de reapertura de servicios educativos de IE publica de EB”
que esta conformado, como minimo, por lo siguiente:

a. Informe técnico que contenga, como minimo, lo siguiente:

a.1.  Andlisis de la problematica que sustente la causal en base a la actualizacién
del estudio de oferta y demanda educativa que sustenté el cierre temporal
que pruebe la existencia de demanda por el o los servicios educativos, de
conformidad con lo dispuesto en el literal a. del numeral 6.2.1.4 de la presente
norma.

a.2.  Conclusion sobre la pertinencia del acto de reapertura de servicios educativos
de IE publica debidamente sustentada en la existencia de la causal
identificada.

b. Nombre de la IE.

c. Tipo de gestion y entidad gestora de la |IE. Si algun convenio sustenta estos datos, el
convenio debe formar parte del expediente.

d. Caddigos de identificacion de la IE.

e. Servicio o servicios educativos ofrecidos por la |E publica, por cada establecimiento
educativo, y metas de atencién respectivas, indicando los servicios que se
restableceran.

f.  Ubicacion del o los establecimientos educativos de la IE considerando departamento,
provincia, distrito y centro poblado, asi como las coordenadas geograficas del o los
establecimientos, indicando aquellos donde se prestaran el o los servicios educativos
restablecidos.

g. Requerimientos minimos de plazas, mobiliario, infraestructura y equipamiento
necesarios para el funcionamiento de los servicios educativos que se restableceran
y las metas de atencidn identificadas; en concordancia con la normativa que resulte
aplicable.

h. Documentos que sustenten el cumplimiento de los requerimientos minimos

mencionados en el literal precedente. Las plazas deben ser financiadas por el Estado,

segun se sustente en un informe de disponibilidad presupuestal. Los demas recursos
pueden ser financiados, inicialmente, por fuentes privadas.

Fecha de reinicio de funcionamiento del o los servicios educativos.
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6.2.11.5 Procedimiento

a. La UGEL, de oficio, genera el “expediente de reapertura de servicios educativos de
|IE publica de EB”.

b. La UGEL, a través de sus 6rganos o areas correspondientes, elabora el informe
técnico correspondiente segln lo regulado en los requisitos del acto.

c. Sieste informe sustenta la existencia de la causal del acto, la UGEL continda con el
procedimiento. De lo contrario, se procede al archivo del expediente.

d. LaUGEL elabora los documentos correspondientes y retine el resto de requisitos que
conforman el expediente, haciendo énfasis en los sefalados en los literales g. y h.
del numeral precedente.

e. De cumplirse con todos los requisitos, la UGEL emite la Resoluciéon Directoral de
reapertura de servicios educativos, la cual debe consignar al menos la siguiente
informacion:

e.1. Nombre y cédigos de identificacion de la IE publica.

e2. Ubicacién del o los establecimientos de la IE y jurisdiccion a la que
pertenecen.

e Direccion del establecimiento o establecimientos de la IE incluyendo
departamento, provincia, distrito y centro poblado.
e Coédigo y nombre de la DRE y UGEL donde se ubica la IE.

e.3. Servicios educativos que ofrece la IE publica por establecimiento educativo y
metas de atencién correspondientes, indicando los servicios educativos que
seran restablecidos.

e4. Tipo de gestion y entidad gestora de la IE. Si algtin convenio sustenta estos
datos, indicar: i) Numeracion del convenio; i) Nombre de la entidad con la que
se firmo el convenio, iii) Fecha de inicio y duracion del convenio, iv) Si
corresponde, RUC de la entidad gestora.

e.5. Fecha de reapertura del o los servicios educativos.

6.2.11.6 Una vez culminado el procedimiento, el acto aprobado se registra en el RIE.

6.2.11.7 Luego de tres (3) afios contados desde el inicio del cierre temporal de IE, no
procede la reapertura de servicios educativos, por lo que aquellos servicios
educativos de la IE que no fueron reabiertos, son cerrados definitivamente.

6.2.12 APERTURA DE ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO
6.2.12.1 Definicion

Es el acto de administracién interna mediante el cual la UGEL dispone el uso de un nuevo
establecimiento, distinto y adicional, para que una IE publica de EB ofrezca servicios
educativos sin dejar de utilizar el o los establecimientos en los que operaba previamente.

6.2.12.2 Causales

La apertura de un establecimiento educativo procede al comprobarse alguna de las
siguientes situaciones:

a. Oportunidad de mejora de la calidad de la infraestructura en la que se prestan los
servicios educativos ofrecidos por una IE publica.

b. Existencia de demanda educativa, en un ambito de influencia determinado, que no
puede ser atendida por el o los establecimientos educativos de la |IE ni por otras
IILEE. publicas existentes.

6.2.12.3 Formalidad

El acto de administracion interna con el que se abre un nuevo establecimiento para una
IE publica de EB debe ser aprobado mediante Resolucién Directoral de la UGEL
competente.
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6.2.12.4 Requisitos

Para emitir la Resolucion sefialada en el numeral precedente, es necesario que esta se
sustente en un “expediente de apertura de establecimiento educativo de IE publica de
EB”, el que esta conformado, como minimo, por lo siguiente:

a. Informe técnico que contenga, como minimo, lo siguiente:
a.1.  Andlisis de la problematica que sustente la causal en base, como minimo, a
lo siguiente:

» Estudio de oferta y demanda educativa de conformidad al literal a. del
numeral 6.2.1.4, si aplica la causal b. de la apertura de
establecimiento educativo.

¢ Ubicacion del nuevo establecimiento educativo de la IE considerando
departamento, provincia, distrito y centro poblado, asi como las
coordenadas geograficas del establecimiento.

* Descripcion y plano detallado de sus instalaciones.

¢ Capacidad de atencién del nuevo establecimiento educativo.

¢ Plano de la zona donde se ubicara el nuevo establecimiento de la IE
que incluya la identificacion fisica de los demés establecimientos
educativos de la IE y de otras II.EE. en el ambito de influencia de la
IE.

» Documentos que sustenten el cumplimiento de las normas aplicables
vigentes, en relacion con la infraestructura, mobiliario y equipamiento
requeridos seguin la capacidad de atencién del nuevo establecimiento.

a.2.  Conclusién sobre la pertinencia del acto de apertura de establecimiento
educativo debidamente sustentada en la existencia de la causal.

b. Nombre.de la IE.

c. Tipo de gestién y entidad gestora de la IE. Si alglin convenio sustenta estos datos, el
convenio debe formar parte del expediente.

d. Codigos de identificacion de la IE.

e. Servicio o servicios educativos ofrecidos por la IE publica, por cada establecimiento
educativo, y metas de atencién respectivas.

f. Requerimientos minimos de plazas, mobiliario, infraestructura y equipamiento
necesarios para el inicio de funcionamiento del nuevo o los nuevos establecimientos;
segun las caracteristicas de la IE y en concordancia con la normativa aplicable
vigente.

g. Documentos que sustenten el cumplimiento de los requerimientos minimos
mencionados en el literal precedente para poder iniciar el funcionamiento del nuevo
o los nuevos establecimientos. Las plazas deben ser financiadas por el Estado, segin
se sustente en un informe de disponibilidad presupuestal. Los demas recursos
pueden ser financiados, inicialmente, por fuentes privadas.

h. Fecha de apertura del nuevo establecimiento.

6.2.12.5 Procedimiento

a. La UGEL, de oficio, genera el “expediente de apertura de establecimiento educativo
de |IE publica de EB”.

b. La UGEL, a través de sus 6rganos o areas correspondientes, elabora el informe
técnico correspondiente segun lo regulado en los requisitos del acto.

c. Si este informe sustenta la existencia de alguna de las causales del acto, la UGEL
continda con el procedimiento. De lo contrario, se procede al archivo del expediente.

d. La UGEL elabora los documentos correspondientes y reune los requisitos que

conforman el expediente, haciendo énfasis en los sefialados en los literales f. y g. del

numeral precedente.

De cumplirse con todos los requisitos, la UGEL emite la Resoluciéon Directoral de

apertura de establecimiento educativo, la cual debe consignar, como minimo la

siguiente informacioén:

e.1. Nombre y codlgos de identificacién de la IE publica.
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e.2.  Ubicacién del nuevo establecimiento de la |E y jurisdiccion a la que pertenece:
« Direccion del establecimiento o establecimientos donde la |E funciona
incluyendo departamento, provincia, distrito y centro poblado.
¢ Codigo y nombre de la DRE y UGEL donde se ubica la IE.

e.3.  Servicios educativos a ser ofrecidos en el nuevo establecimiento y capacidad
de atencion del mismo.

e.4. Tipo de gestién y entidad gestora de la [E. Si algln convenio sustenta estos
datos, indicar: i) Numeracion del convenio; iiy Nombre de la entidad con la que
se firmé el convenio, iii) Fecha de inicio y duraciéon del convenio, iv) Si
corresponde, RUC de la entidad gestora.

e.5. Fecha de inicio de funcionamiento del nuevo establecimiento educativo.

6.2.12.6 Una vez culminado el procedimiento, el acto aprobado se registra en el RIE.
6.2.13 TRASLADO DE ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO:
6.2.13.1 Definicion

Es el acto de administracion interna mediante el cual la UGEL dispone el cambio de uno
0 mas establecimientos educativos de una |E publica, por otro u otros distintos. El traslado
de establecimiento puede ser de tres tipos:

a. Cuando el traslado abarca el cierre de uno o méas establecimientos educativos de la
IE que son reemplazados definitivamente por uno o mas establecimientos educativos
nuevos.

b. Cuando el traslado abarca el cierre de uno o mas establecimientos educativos de la
IE que son reemplazados temporalmente por uno o mas establecimientos educativos
distintos.

¢. Cuando el traslado implica una redistribucién de la matricula de los servicios
educativos que brinda una |E o parte de ellos, entre dos 0 mas de sus establecimientos
educativos sin que se cierre ninguno de ellos.

6.2.13.2 Causales

El fraslado de establecimiento educativo procede al comprobarse aiguna de las
siguientes situaciones:

a. Oportunidad de mejora de la calidad de la infraestructura en la que se prestan los
servicios educativos ofrecidos por una IE publica.

b. Situacién de fuerza mayor o caso fortuito (tales como desastre natural, alto riesgo de
desastre, siniestro o situacion de similar naturaleza) que imposibilita prestar servicios
educativos en un establecimiento (por dafio estructural, ubicacion en zona de alto
riesgo o similar) cuando la demanda educativa de la [E no puede ser atendida en los
demas establecimientos de la |E.

6.2.13.3 Formalidad

El acto de administracion interna que traslada un establecimiento educativo de una IE
publica de EB debe ser aprobado mediante Resolucion Directoral de la UGEL
competente.

6.2.13.4 Requisitos

Para emitir la Resolucion seiialada en el numeral precedente, es necesario que esta se
sustente en un “expediente de traslado de establecimiento educativo”.

Para los tipos de traslado a. y b., este expediente esta conformado, como minimo, por
lo siguiente:

a. Informe técnico que contenga, como minimo, lo siguiente:
a.l. Andlisis de la problematica que sustente la causal que se base, como minimo,
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o Ubicacion del nuevo establecimiento educativo de la IE considerando
departamento, provincia, distrito y centro poblado, asi como las
coordenadas geograficas del establecimiento.

» Descripcion y plano detallado de sus instalaciones.

e Capacidad de atencion del o de los establecimientos.

» Plano de la zona donde se ubicara el nuevo establecimiento de la IE
que incluya la identificacién fisica de los demas establecimientos
educativos de la |IE y de otras Il.EE. en el ambito de influencia de la
IE.

e Documentos que sustenten el cumplimiento de las normas aplicables
vigentes, en relacion con la infraestructura, mobiliario y equipamiento
requeridos segun la capacidad de atencion del nuevo establecimiento.

a.2.  Conclusiéon sobre la pertinencia del acto de traslado de establecimiento
educativo debidamente sustentada en la existencia de la causal.

b. Nombre de la IE.

c. Tipo de gestién y entidad gestora de la IE. Si alglin convenio sustenta estos datos, el
convenio debe formar parte del expediente.

d. Codigos de identificacion de la IE.

e. Servicio o servicios educativos ofrecidos por la IE publica, por establecimiento
educativo, y metas de atencidn respectivas.

f. Requerimientos minimos de plazas, mobiliario, infraestructura y equipamiento
necesarios para el inicio de funcionamiento del nuevo o los nuevos establecimientos;
segun las caracteristicas de la IE y en concordancia con la normativa aplicable
vigente.

g. Documentos que sustenten el cumplimiento de los requerimientos minimos
mencionados en el literal precedente para poder iniciar el funcionamiento del nuevo
o0 los nuevos establecimientos. Las plazas deben ser financiadas por el Estado, segun
se sustente en un informe de disponibilidad presupuestal. Los demas recursos
pueden ser financiados, inicialmente, por fuentes privadas.

h. Fecha de ejecucion del traslado de establecimiento.

Para el tipo de traslado c., este expediente esta conformado, como minimo, por lo
siguiente:

a. Informe técnico que contenga, como minimo, lo siguiente:
a.1.  Analisis de |la problematica que sustente la causal que se base, como minimo,
en lo siguiente:
¢ Ubicacion de los establecimientos educativos de la |IE considerando
departamento, provincia, distrito y centro poblado.
» Capacidad de atencién del o de los establecimientos.
e Servicio 0 servicios educativos ofrecidos por la |E publica, por
establecimiento educativo, y metas de atencién respectivas.
a.2. Conclusién sobre la pertinencia del acto de traslado de establecimiento
educativo debidamente sustentada en la existencia de la causal.
b. Nombre de la IE.
c. Tipo de gestidon y entidad gestora de la IE. Si algun convenio sustenta estos datos, el
convenio debe formar parte del expediente.
d. Cddigos de identificacion de la |E.
e. Fecha de ejecucion del traslado de establecimiento.

6.2.13.5 Procedimiento

a. La UGEL, de oficio, genera el “expediente de traslado de establecimiento educativo
de |E publica de EB”.

b. La UGEL, a través de sus 6rganos o areas correspondientes, elabora el informe
técnico correspondiente segun lo regulado en los requisitos del acto.

c. Si este informe sustenta la existencia de alguna de las causales del acto, la UGEL

continta con el procedimiento. De lo contrario, se procede al archivo del expediente.
sew'\c'u)s Ed"c'”/i,

%
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d. La UGEL elabora los documentos correspondientes y retine el resto de requisitos que
conforman el expediente, haciendo énfasis en los sefialados en los literales f. y g. del
numeral precedente, si corresponde a los tipos a. y b. de traslado de establecimiento
educativo.

e. De cumplirse con todos los requisitos, la UGEL emite la Resoluciéon Directoral de
traslado de establecimiento, la cual debe consignar como minimo la siguiente
informacion:

e.1.  Nombrey cddigos de identificacidén de la IE publica.

e.2.  Ubicacion del o los establecimientos usados anteriormente por la |E asi como
de los nuevos establecimientos, y jurisdicciéon a la que pertenecen.

» Direccion del establecimiento o establecimientos de la IE — tanto los
usados previamente como los nuevos — incluyendo departamento,
provincia, distrito y centro poblado.

e Cbdigo y nombre de la DRE y UGEL donde se ubica la IE.

e.3.  Servicios educativos de la |E por establecimiento educativo y metas de
atencién correspondiente, segun la capacidad de atencion de los
establecimientos.

e4. Fecha de ejecucion del traslado de establecimiento educativo.

6.2.13.6 Una vez culminado el procedimiento, el acto aprobado se registra en el RIE.
6.2.14 CIERRE DE ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO:
6.2.14.1 Definicién

Es el acto de administracion interna mediante el cual la UGEL dispone el fin del uso de
un establecimiento educativo por parte de una IE publica de EB.

6.2.14.2 Causales

El cierre de establecimiento educativo procede al comprobarse alguna de las siguientes
situaciones: '

a. Cuando la demanda educativa atendida en el establecimiento educativo desaparece
o puede ser atendida en los demas establecimientos de la [E o por Hl.LEE. publicas ya
existentes.

b. Situacién de fuerza mayor o caso fortuito (tales como desastre natural, alto riesgo de
desastre, siniestro o situacién de similar naturaleza) que imposibilita prestar servicios
educativos en un establecimiento (por dafo estructural, ubicacién en zona de alto
riesgo o similar), siempre que la demanda educativa de la IE vaya a ser atendida en
los demas establecimientos educativos de la IE.

6.2.14.3 Formalidad

El acto de administraciéon interna que cierra un establecimiento educativo de una {E
plblica de EB debe ser aprobado mediante Resolucion Directoral de la UGEL
competente.

6.2.14.4 Requisitos

Para emitir la Resolucion sefialada en el numeral precedente, es necesario que esta se
sustente en un “expediente de cierre de establecimiento educativo”, el que esta
conformado, como minimo, por lo siguiente:

a. Informe técnico que contenga, como minimo, lo siguiente:
a.l. Analisis de la problematica, identificando la causal:
¢ Si la causal identificada es la desaparicién de la demanda educativa,
el informe debe incluir un estudio de oferta y demanda educativa de
conformidad con lo dispuesto en el literal a. del numeral 6.2.1.4 de la
presente norma. Solo puede cerrarse el establecimiento luego de que
fos estudi tes que eran atendidos en dicho establecimiento sean
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trasladados a otros establecimientos de la IE o a otras II.LEE. publicas
existentes
» Si la causal identificada es una situacion de fuerza mayor o caso
fortuito, entonces el informe debe incluir un analisis de dicha situacion,
detallando el impacto de la misma en el estado de los
establecimientos y/o en la zona donde se ubica el o los
establecimientos educativos que pretenden cerrarse.
a.2. Conclusién sobre la pertinencia del acto de cierre de establecimiento
educativo debidamente sustentada en la existencia de la causal identificada.

b. Nombre de la IE.

c. Tipo de gestién y entidad gestora de la IE. Si algiin convenio sustenta estos datos, el
convenio debe formar parte del expediente.

d. Cobdigos de identificacion de la IE.

e. Ubicacion del o los establecimientos educativos de la |E considerando departamento,
provincia, distrito y centro poblado, asi como las coordenadas geogréficas del o los
establecimientos, indicando aquellos a cerrarse.

f. Servicio o servicios educativos ofrecidos por la IE publica, por establecimiento
educativo, y metas de atencion respectivas.

g. Fecha de cierre de establecimiento educativo.

6.2.14.5 Procedimiento

a. La UGEL, de oficio, genera el “expediente de cierre de establecimiento educativo de
|E publica de EB”.

b. La UGEL, a través de sus 6rganos o areas correspondientes, elabora el informe
técnico correspondiente segun lo regulado en los requisitos del acto.

c. Si este informe sustenta la existencia de alguna de las causales del acto, la UGEL
continda con el procedimiento. De lo contrario, se procede al archivo del expediente.

d. La UGEL elabora los documentos correspondientes y retine el resto de requisitos que
conforman el expediente.

e. De cumplirse con todos los requisitos, la UGEL emite la Resolucién Directoral de
cierre de establecimiento educativo, la cual debe consignar al menos la siguiente-
informacion:

e.1. Nombre y cédigos de identificacion de la |E puablica.
e.2.  Ubicacién del establecimiento o los establecimientos educativos a cerrarse.
* Direccion del establecimiento o establecimientos de la IE a cerrarse,
incluyendo departamento, provincia, distrito y centro poblado.
e Cédigo y nombre de la DRE y UGEL donde se ubica la IE.
e.3. Fecha de ejecucién del cierre de establecimiento educativo.

6.2.14.6 Una vez culminado el procedimiento, el acto aprobado se registra en el RIE.
RESPONSABILIDADES

Los funcionarios o servidores de la UGEL tienen responsabilidad respecto a la
apertura, elaboracion, evaluacién y contenido de los expedientes de todos los actos
de administracion interna regulados en la presente norma, segun corresponda a sus
funciones.

Los funcionarios o servidores de la UGEL tienen responsabilidad por la emision de la
Resolucién Directoral de todos los actos de administracion interna regulados en la
presente norma — exceptuando la Creacion de |E publica de EB —, asi como por su
registro en el RIE, segun corresponda a sus funciones.

Los funcionarios o servidores de la DRE/GRE tienen responsabilidad respecto a la
evaluacion del “expediente de creacién de IE publica de EB” y la emisién de la
Resolucion Directoral Regional o Resoluciéon Gerencial Regional correspondiente, o
la que haga sus veces, asi como por su registro en el RIE, segln corresponda a sus
funciones.
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7.1.4 ElI incumplimiento de las disposiciones que resulten aplicables genera
responsabilidad, segun corresponda, en los funcionarios o servidores que resulten
implicados.

8. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 Para efectos de la aprobacion y ejecuciéon de los actos sefialados en la presente
norma, la DRE/GRE y la UGEL, conforme a sus competencias, realizan las acciones
que resulten necesarias a fin de garantizar el acceso y ejercicio efectivo del derecho
a la educacion de los estudiantes, asi como de salvaguardar su integridad y desarrollo
fisico y mental. Cuando corresponda, realizan las acciones necesarias para trasladar
a los estudiantes a una o mas II.EE., bajo responsabilidad.

8.2 Una misma IE publica de EB no puede ofrecer los mismos grados o ciclos de un mismo
servicio educativo en mas de un establecimiento educativo. El incumplimiento de esta
prohibicién genera responsabilidad, segun corresponda.

8.3 En los casos en los que los actos regulados en la presente norma se motiven o
sustenten por un convenio celebrado por el Minedu o el Gobierno Regional, dicho
convenio debe ser registrado en el RIE al inscribir el acto.

84 Cuando corresponda, la DRE/GRE y UGEL, conforme a sus competencias, disponen
las acciones que resulten necesarias para que la IE o IL.LEE. realicen la transferencia
de acervo documentario, de infraestructura, de mobiliario y cualquier otra accién que
se derive del acto aprobado. Ademas, dictan las disposiciones necesarias para
garantizar la conservacion de la informacion de las II.EE. involucradas, especialmente
en los casos de cierres temporales y definitivos.

8.5 La DRE/GRE o UGEL, mediante su portal institucional u otros medios, informa a la
comunidad educativa involucrada cada vez que aprueba cada uno de los actos
regulados en la presente norma.

8.6 Las acciones administrativas, presupuestales, de infraestructura, mobiliario,
equipamiento y de asignacion o trasiado de personal que se deriven de los actos de
administracion interna sefialados en la presente norma, se ejecutan conforme a lo
dispuesto por las normas aplicables vigentes.

Toda IE publica debe contar con un predio o-predios exclusivamente destinados a la
construccién de su o sus establecimientos educativos. Dichos predios deben ser de
propiedad del Minedu o del Gobierno Regional correspondiente, lo cual se acredita
con el certificado literal de la partida registral donde conste la inscripciéon ante la
SUNARP def titulo de propiedad, o copia simple de un documento que acredite la
donacion o transferencia de los mismos a nombre de |as instancias antes sefialadas,
o la constancia o inscripcién de la administracién de los mismos. Los documentos
indicados deben incluirse obligatoriamente en el expediente de creacion de IE vy,
siempre que sea necesario, en los expedientes de los demas actos regulados en la
presente norma.

Lo concerniente a la ubicacion de los predios se sujeta a lo establecido en el
Reglamento Nacional de Edificaciones y en los instrumentos de Acondicionamiento
Territorial y de Desarrollo Urbano, evitando las zonas de peligro alto y muy alto que
no puedan mitigarse. En caso los instrumentos de Acondicionamiento Territorial y de
Desarrollo Urbano no precisen los peligros, el gobierno local debe definir su éptima
ubicacion. Cuando el érgano competente autorice la construccion en zonas donde es
posible mitigar los riesgos, se deben prever las acciones para implementarlas.

El Gobierno Regional, a través del érgano competente, es responsable de que los
establecimientos donde opera una IE publica de EB se ubiquen en zonas de bajo
riesgo de fendmenos naturales e inducidos por la accion del hombre, y que no
contravengan las regulaciones y recomendaciones aplicables vigentes.
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8.10 El Gobierno Regional, a través de sus 6rganos competentes, vela por que los actos
de administracion interna que crean y organizan el funcionamiento de las Il.EE.
publicas de EB consideren el enfoque de Gestién del Riesgo de Desastres, de acuerdo
con el Principio de Transversalidad de la Politica Nacional de Gestiéon del Riesgo de
Desastres.

8.11 Para aquelios actos de administracién interna que no estén regulados en la presente
normay se apliquen a [|.LEE. que ofrecen servicios educativos bajo modelos de servicio
educativo y formas de atencién especificas de la EB, se sigue lo regulado por las
disposiciones especificas que se aprueben para tales efectos.

8.12  Se puede aprobar mas de un acto de administracion interna a través de una misma
resolucion siempre que se cumpla con todos los requisitos y causales
correspondientes a cada acto aprobado, segun lo regulado por la presente norma para
cada uno de dichos actos.

8.13 Las DRE/GRE y las UGEL, en cumplimiento de sus funciones, deben adoptar las
medidas que resulten necesarias para la implementacion de la presente norma.

El Minedu, a través de sus unidades organicas competentes, brinda asistencia técnica
a las DRE/GRE y UGEL para la implementacién y aplicacién de la presente norma
técnica.

-El Minedu, DRE/GRE y UGEL tienen la obligacion de reportar la ocurrencia de los
actos de administracion interna regulados en la presente norma, asi como los eventos
registrables denominados “cambio de nombre”, “cambio de director”, “cambio de
circunscripcion territorial” y “cambio de ambito jurisdiccional”, siguiendo lo regulado

- en la Resolucion de Secretaria General N°096-2017-MINEDU que aprueba la Norma
Técnica denominada “Norma que crea y regula el funcionamiento del Registro de
Instituciones Educativas (RIE)".

Las coordenadas geogréficas del o los establecimiento(s) educativo(s) de la IE, asi
como los datos adicionales de la IE - tales como turno o si atiende solo a mujeres,
varones 0 ambos - deben ser comunicados a los registradores del RIE en el mismo
momento en el que se les remite las resoluciones que aprueben los actos regulados
en la presente norma, cuando corresponda. Las coordenadas geograficas y los datos
adicionales de la |E estan sujetos a verificacion y a su respectiva actualizacién en los
registros correspondientes.
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